e-Usprawiedliwienia z konta rodzica

Administrator systemu w szkole moze wlgczy¢é modut e-Usprawiedliwienia, ktory umozliwia przesytanie
automatycznych prosb o usprawiedliwienie nieobecnos$ci ucznia z wybranego okresu lub wybranych godzin lekcyjnych.
Aby przej$¢ do modutu e-Usprawiedliwienia, wystarczy wybraé¢ z gtownego menu e-Usprawiedliwienia:
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Jesli w menu nie ma pozycji e-Usprawiedliwienia, nalezy skontaktowa¢ si¢ z wychowawcag klasy lub
administratorem systemu w szkole. Jedynie administrator systemu w szkole ma uprawnienia do wigczenia tego modutu.

Aby usprawiedliwi¢ nieobecno$¢, nalezy przejs¢ do widoku e-Usprawiedliwiania i wybraé przycisk Wyslij
usprawiedliwienie, ktory znajduje si¢ w prawym goérnym rogu:
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Brak usprawiedliwien do wyswietlenia.

Zostanie wyswietlone okno, w ktorym bedzie nalezato wybraé zakres dat (Usprawiedliw wg dat) lub konkretng datg
i zakres godzin lekcyjnych (Usprawiedliw wg lekcji) i wpisa¢ Tres¢ usprawiedliwienia.

e-Usprawiedliwienia - wy slij us prawiedliwie nie

Usprawiedliwienie zostanie wystane do wychowawcy: Nowak Karol.
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Wychowawca klasy nie ma zintegrowanego dysku sieciowego. Skontaktuj sie z wychowawca.

Powiadom nauczycieli o planowanej nieobecnosci ﬂ

VWyslij usprawiedliwienie Anuluj

Dodatkowo mozna doda¢ zatacznik do usprawiedliwienia (np. skan zwolnienia lekarskiego), ale tylko wowczas,
kiedy wychowawca klasy zintegrowat swoje konto z dyskiem sieciowym.

Po zaznaczeniu pola w wierszu Powiadom nauczycieli o planowanej nicobecnosci, nauczyciele, prowadzacy
planowo zajecia z uczniem, zostang poinformowani o jego nieobecnosci. Ta opcja jest przydatna szczegélnie
w przypadku planowanej dluzszej nieobecnos$ci ucznia w szkole, mozna z niej skorzysta¢ tylko wowczas, kiedy zakres
wybranych dat obejmuje przysztosé.

Po uzupehieniu wszystkich pol nalezy klikng¢ Usprawiedliw nieobecnos¢.

Nie ma mozliwosci usuniecia wystanych usprawiedliwien. W zwiazku z tym, jesli podczas uzupetniania pol
nastgpita pomytka, nalezy powiadomi¢ o niej wychowawce przez wystanie do niego wiadomosci systemowe;.



Po przestaniu usprawiedliwienia, wyswietl si¢ ono w gtdéwnym widoku modutu e-Usprawiedliwienia:
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Dopoki wychowawca klasy nie usprawiedliwi nieobecnosci lub nie odrzuci usprawiedliwienia, usprawiedliwienie
ma status Wyslane, a w kolumnie Liczba usprawiedliwionych nieobecnosci wyswietla sig 0.

Kiedy wychowawca usprawiedliwi nieobecno$¢, status usprawiedliwiania zmieni si¢ na Usprawiedliwione,
a w kolumnie Liczba usprawiedliwionych godzin zostanie wyswietlona liczba lekcji, na ktérych zostata usprawiedliwiona
nieobecno$¢. Jesli wychowawca odrzuci usprawiedliwienie, w kolumnie status wyswietli si¢ informacja Odrzucone.

W kolumnie Powiadomieni nauczyciele wyswietlaja si¢ nazwiska nauczycieli, ktorzy zostali poinformowani
0 nieobecnosci ucznia.
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Do daty
Status -
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Zalacznik  Okres Liczba Tresé Powiadomieni nauczyciele Data wysfania Status
2017-0412 0 12 kwietnia cérki nie zkole. Prosze o usprawiediiwienie nieobecnoci Mo Malgorzata, Nowak Anna, Kowalski Karol 2017-04-06 09:21:32 usprawiedliwione
2017-02-01 0 Prosze o usprawied obecnosci corki w szk Mo Malgorzata 2017-04-06 09:19:43 odrzucone
[0} 2017-0118 3 Prosze o usprawiediiwienie nieobecnoéci corki  powadu choroby. W zaiaczniku przesyiam zwolnienie lekarskie. Mo Malgorzata 2017-04-06 09:17:14 usprawiediiwione

W kolumnie Zatacznik wyswietla sie ikona, jesli do usprawiedliwienia zostal dodany zatacznik. Jesli nie mozna
pobra¢ zalacznika, to znaczy, ze wychowawca usungt go ze swojego dysku sieciowego lub jego konto w LIBRUS
Synergii nie jest juz zintegrowane z dyskiem sieciowym.

O kazdym dzialaniu, podjetym przez wychowawce, tj. o usprawiedliwieniu nieobecno$ci lub odrzuceniu
usprawiedliwienia, rodzic zostanie powiadomiony wiadomos$cig systemowa.



